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1 DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

1.1 Diagrama funcional
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1.2 Descripcion General

El objetivo del Sistema de Conciliacion Bancaria es brindar una herramienta de gestion
dinamica, que permita verificar que los saldos que el Municipio tiene registrados en las
cuentas de banco concuerdan con los montos que el banco suministra por medio de
cartolas o por archivos computacionales y determinar y corregir las diferencias entre los
registros contables y los del banco.

1.3 Principales Funcionalidades

Asegurar que los depdsitos estan debidamente reflejados en los registros bancarios.
Identificar depdsitos contabilizados no abonados en el banco.

Identificar depdsitos que no tienen registro contable.

Identificar cheque emitidos, no cobrados

Identificar cheques cobrados que no tienen registro contable

Identificar y contabilizar los cargos bancarios.
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o Identificar y corregir diferencias en los montos, tanto los correspondientes a
registros contables como los de las cuentas bancarias.
1.4 Principales Datos de Entrada

Cartolas bancarias (digitacion manual)
Archivos de texto bancarios

Cargos bancarios

Ajustes contables, normalizaciones.

1.5 Procesos

o Conciliacion computacional
Conciliaciéon manual
. Ajustes

1.6 Principales Salidas del Sistema

Movimientos conciliados

Movimientos no conciliados

Resumenes

Cheque girados y no cobrados

Depésitos no reflejados por el banco
Movimientos contables no reflejados por el banco
Movimientos bancarios no contabilizados

1.7 Principales Consultas por Pantalla

° Cheques girados y no cobrados
° Depdsitos no ingresados al banco

1.8 Relacion con Otros Sistemas

. Sistema de Tesoreria
Sistema de Contabilidad
. Otros
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2 MENU PRINCIPAL

Conc. Bancaria Easojunices ) wus..
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Este sistema contempla los siguientes menus: Conciliacion Bancaria, Proceso
Conciliacion, Informes y Consultas, Procesos Externos y Procesos Externos.

2.1 Menu Conciliacion Bancaria

Conc. Bancaria t32000| Mumicipal ) wea..

Home Conciliacion Bancaria & toncllisckin Bancaria - Home

Bienvenido al Médulo de Conciliacidn Bancaria

sl

PICHILEMU

O Procesa de Conciliackin
2 Informes y consaulin

©f Procesos Externcs

, 2 - %0 180 r

ILUSTRE MUNICIPALIDAD
DE PICHILEMU

INEIC0-SA € 2000 Company, All nghts resered.

Este menu contempla las siguientes opciones: Movimientos de Bancos, Ingreso de
Cartolas, Ingreso de Cartolas Via Automatica y Visualiza Cartola Bancaria.
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211 Movimientos de Bancos

315954 & 250 Comaney.

Esta opcion permite visualizar todos los movimientos realizados en los bancos con los
cuales opera el Municipio presentando el Area, Tipo, Numero, N° Cuenta Corriente,
Cuenta Corriente (descripcion), Tipo Documento, Numero Documento, Fecha Movimiento,
Situacion, Valor y Acciones: Las acciones permiten lo siguiente: “Editar”, para realizar
cambios en los movimientos y “Eliminar”, para borrar el registro. Para registrar un nuevo
movimiento se debe presionar el boton “Agregar Movimientos Bancarios”, para realizar
una consulta se debe presionar el boton “Busqueda Avanzada”. El resultado se podra
“Copiar” para ser utilizado en otra aplicacion o exportar a “Excel”, “CVS” o “PDF” segun
se requiera.

21.2 Ingreso de Cartolas

Conc. Bancaria L CEETR R
P Cartola Bancaria o Pt LT e

L L Y s £4F be

A8 8
2 1

WEHC-5A € 2938 Compna A

Esta opcion permite visualizar todos los datos de cartolas mantenidas en los bancos con
los cuales opera el Municipio presentando el Area, Cuenta Corriente (descripcion), N°
Cartola, Fecha Cartola y Acciones: Las acciones permiten lo siguiente: “Editar”, para
realizar cambios en las cartolas y “Eliminar”, para borrar el registro. Para registrar una
nueva cartola se debe presionar el boton “Agregar Cartola Bancaria”, para realizar una
consulta se debe presionar el boton “Busqueda Avanzada”. El resultado se podra
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“Copiar” para ser utilizado en otra aplicacion o exportar a “Excel”, “CVS” o “PDF” segun
se requiera.
21.3 Ingreso de Cartolas Via Automatica

Carga de Cartolas via Automatica = 8 ConchociaTarcana ' Corgs s RS

PPancl de scciones

[ReR—.

N ons | SRR webs | Mo bl since e

a8 o x@oc o

WSICO-EA £ 2920 Comaany. 415 e

Esta opcion permite ingresar los datos de cartolas, mantenidas en los bancos con los
cuales opera el Municipio, desde un archivo plano emitido por el banco, para lo cual se
debe registrar la Cuenta Corriente y seleccionar el archivo plano. Luego presionar
“Procesar” con lo que se ingresaran los datos al sistema.

21.4 Visualiza Cartola Bancaria

omivoices () W

RO A 3039 Sompam 4 ity s
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Esta opcién permite emitir un reporte de los datos de las cartolas, para lo cual se debe
registrar el Area, Cuenta Corriente, Tipo de Comprobante (o todos), Rango de Numero
Cartola, Rango de Fechas en Movimiento, Rango de Valores, Situacion (o todas) y
Ordenamiento. Luego, presionar el boton “Imprimir” con lo que se emitira el reporte.

2.2 Menu proceso de conciliacion

Conc. Bancaria - 2020 mmicionl A oan...
Home Conciliacion Bancaria B Concliscdn Bancars
Bienvenido al Médulo de Conciliacidn Bancaria
|
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o

B imtormey y consultas

€ Procesos Exlermos

ILUSTRE MUNICIPALIDAD

DE PICHILEMU
53
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Este menu contempla las siguientes opciones: Conciliacion de Movimientos Masiva,
Conciliacion de Movimiento Manual, Cuadraturas de Movimientos Bancarios, Reversa
Cartolas Bancarias y Cierre Mensual Conciliacion Bancaria.
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2.2.1 Conciliacion de Movimientos Masiva.

19 3020 | Musicipul a A

Movimientos Bancarios
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Esta opcion permite emitir un reporte de los movimientos bancarios, para lo cual se debe
registrar el Area, Mes y Ano y Cuenta Corriente. Luego, presionar el boton “Imprimir” con
lo que se emitira el reporte.

2.2.2 Conciliacion de Movimientos Manual

Conc. Bancaria ot )

@\{.Ll}@ Conciliacion de Movimientes Manual 1 B Constasin Sancars

T CRE E s

[ T Vimers  Feke Bt [, p—
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Esta opcidn permite realizar una conciliacion manual de movimientos no conciliados
automaticamente. El sistema permite conciliar un movimiento de cartola con varios
movimientos contables, para lo cual se debe registrar la cuenta corriente y el afio y
conciliar varios movimientos de Cartola con un movimiento contable, para lo cual se
debe registrar el tipo de movimiento y el numero de Cartola. El sistema presenta el total
de cartolas seleccionadas y el total de movimientos seleccionados. Cuando corresponde,
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se debe registrar el Rango de Fechas de Movimientos. Al presionar el boton “Concilia
Movimientos” se presenta una pantalla para registrar observaciones, ingresar la fecha y
confirmar el proceso.

2.2.3 Cuadratura de Movimientos Bancarios.

Cuadratura Movimientos Bancarios oy Proceso T L

O Praesa e Gl
e (ks o v 8 rasposs Ggreass (3 Trampass s

[ TP T — e ——

Esta opcién permite verificar la cuadratura de movimientos, para los cual se debe registrar
el Area, Cuenta Corriente, Mes y Afio. Se debe presionar Traspasa Ingresos y Traspasa
Egresos y el boton “Imprimir” con lo que se emitira el reporte.

2.2.4 Reversa conciliacion Bancaria

Conc. Bancaria

Reversa Movimientos Bancarios . P TR R —

™.

¥ Coatibacide Danias Cotnta Crrients . -Il..l : i
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Esta opcién permite reversar la conciliacion de movimientos, para lo cual se debe registrar
el Area, Cuenta Corriente, Mes y Ano y Tipo Conciliacion. Luego, se debe presionar el
boton “Imprimir” con lo que se emitira el reporte.

2.2.5 Cierre Mensual Conciliacion Bancaria.

Conc. Bancaria L] omnivace ()

W Osnetnnita Bnests  Ciare Hess ol

Cierre Mensual
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Esta opcion permite realizar el cierre mensual de la conciliacion de movimientos, para lo
cual se debe registrar el Area, Cuenta Corriente, Mes y Afo. Luego, se debe presionar el
botéon “Realizar Cierre Mensual” con lo que se realizara el proceso.
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2.3 Menu Informes y Consultas.

Conc. Bancaria = Bt ) ...

Home Conciliacion Bancaria i Concliscin Santaa
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E
OPCIONES - @‘é_-%

PICHILEMU

B Concillackin Bancaria
O Procesode Contilingiin

& Infeomes v coneltes

i B b

&f Procesos Evtermes

%, 2 -%n 18491 r

ILUSTRE MUNICIPALIDAD
DE PICHILEMU

INFICD-5A & 3020 Company, Al nghts resered

Este menu contempla las siguientes opciones: Emite Movimientos no Conciliados, Detalle
de Cheques, Consulta Mensual de Conciliacion, Informe de Cartolas Bancarias e Informe
Movimientos de Bancos.

2.3.1 Emite movimientos no conciliados

(S

[T S TE R —————

Esta opcidn permite emitir un reporte de movimientos no conciliados, para lo cual se debe
registrar el Area, Cuenta Corriente, Mes y Afio y Tipo de Listado (las opciones son:
Depésitos de reconocer por el Banco, Cheques pendientes de cobro por Banco, Cheques
pendientes de cobro en Tesoreria (ingresos) y Depoésitos pendientes de cobro en
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Tesoreria (Egresos). Luego, se debe presionar el boton “Imprimir” con lo que se emitira

el reporte.
2.3.2 Detalles de Cheques

Detalles de Cheques

Panel de sccones

[T —

B st o=

0 Procmia intrreae

INBCO-LA D 220 Eammparny, 4l 2543 ey

Esta opcion permite emitir detalle de los cheques emitidos por el Municipio, para lo cual se
debe registrar el Area, Cuenta Corriente, Rango de Fechas y Tipo de Listado (las
opciones son (Girados, Anulados, Girados y Cobrados y Girados no cobrados)). Luego,
se debe presionar el boton “Imprimir” con lo que se emitira el reporte.

2.3.3 Consulta Mensual de Conciliacion

Consulta Mensual de Conciliacion

o T~ ]

Bisscds Ripida:

Fenear Cescriscien wase e

HEIE04A & 120 Commpainy Al g vz

Esta opcion permite realizar una consulta mensual de la conciliacién, para los cual se
debe registrar el Mes, Afo y Cuenta Corriente. Al presionar “Buscar” se desplegaran los
datos correspondientes a la seleccion, presentandose en la grilla los siguientes datos:
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Fecha Movimiento, Periodo, Descripcion, N° Cuenta Corriente, Cuenta Corriente

(descripcion) y Usuario. El resultado se podra exportar a “Excel”, “CVS” o “PDF” segun se
requiera.

2.34 Informe Cartolas Bancarias

Informe Cartolas Bancarias .- I
Fanel de wooones
-
et
e o
[ Towikae (@ e a Bl =
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SR ol
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Esta opcion permite emitir un reporte de las cartolas bancarias, para los cual se debe
registrar el Area, Cuenta Corriente, Rango de Cartolas, Rango de Fechas, Situacion y
Ordenamiento. Al presionar “Imprimir” se emitira el reporte.

2.3.5 Informe Movimientos de Tesoreria

Eossojuaivs () ma

Informe Movimiento de Tesoreria

B Cosclisciba Boncats - Infarrae Hsuimieato de Teborena

INSICO-34 € 2020 Company. &1l g reserved,
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Esta opcion permite emitir un reporte de los datos de los movimientos de Tesoreria, para
lo cual se debe registrar el Area, Cuenta Corriente, Tipo de Comprobante (o todos),
Rango de Numero de Documentos, Rango de Fechas, Situacion (o todas) y
Ordenamiento. Luego, presionar el boton “Imprimir” con lo que se emitira el reporte.

2.4 Menu Procesos Externos

Home Conciliacion Bancaria & Cosclimciln Bancina

Bienvenido al Madulo de Conciliacidn Bancaria

o oAD
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¥ Condlecin Bancars PICHILEMU
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e ]
a
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Este menu contempla las siguientes opciones: Listado de Depésitos, Listado de Cheques,
Mantenedor de Cheques Segun Estado y Mantenedor Ingreso Saldo Inicial.
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241 Listado de depésitos
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Esta opcion permite emitir un reporte de los Depdsitos, para lo cual se debe registrar un
Rango de Fechas Depésito, Cuenta Corriente, Rango de Numero de Caja, Ordenamiento
y Tipo Depésito. Luego, presionar el boton “Imprimir” con lo que se emitira el reporte.

242 Listado de Cheques

Conc. Bancaria = B e () oo

Listado de Depdsito - B sl Bt + s e Dt
Facha Depsits. B o M o
& Conciliackin Bancarta b
e Chubipse
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INFICO-A £ B0 Company. A1+ gh & reserved,

Esta opcién permite emitir un reporte de los Cheques, para lo cual se debe registrar un
Rango de Fechas Depdsito, Rango de Comprobante de Egreso, Rango de Numero de
Cheque, Cuenta Corriente y Ordenamiento. Luego, presionar el boton “Imprimir” con lo

quese emitird ol renario
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243 Mantenedor de cheques segun estado

Conc. Bancaria = et A 0o

Mantenedor Estados Cheques oreee: 5 ComcncieTaochrs - Vantenade Extadn Chees
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Esta opcion permite visualizar los Cheques, segun su estado, para lo cual se debe
registrar Numero Comprobante, Numero Cheque, Cuenta, Estado Cheque (o todos) y
Motivo. Luego, presionar el boton “Buscar” con lo que se desplegaran los datos que
cumplan con los criterios seleccionados, presentando los siguientes datos: Numero
Cheque, Fecha Emision, Cuenta, Monto, Estado Cheque, Motivo Estado y Acciones.

244 Mantenedor Saldo Ingreso Inicial

Conc. Bancaria

@Q_[}zp, Mantencion Saldo Inicial ws-aoe o 8 Corcilachin Bancisia - Mantertion fskdn bnicial

Mashvar 1o o prgivhren e Pt alls Brsgrored o Rapinka
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Esta opcion permite visualizar todos los datos de los saldos iniciales de las cuentas
presentando el Area, Cuenta Corriente, Fecha de Ingreso, Saldo y Acciones: Las acciones
permiten lo siguiente: “Editar”, para realizar cambios en los saldos y “Eliminar”, para
borrar el registro. Para registrar un nuevo saldo se debe presionar el botén “Agregar
Mantencion Saldo Inicial”, para realizar una consulta se debe presionar el botén
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“Busqueda Avanzada”. El resultado se podra “Copiar” para ser utilizado en otra
aplicacion o exportar a “Excel”, “CVS” o “PDF” segun se requiera.
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